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REGIMENTO INTERNO
OBRA DO BERCO

Regimento Interno da Obra do Berco, aprovado pelo Conselho Diretor nos termos do artigo
45 do Estatuto Social da Entidade.
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A Obra do Bergo, fundada em 08 de setembro de 1928 e registrada legalmente em 30 de setembro
de 1966, é uma associacado civil privada sem fins lucrativos, de dura¢do por tempo ilimitado, sem
filiagOes politicas ou religiosas, de carater de assisténcia social e educacional , inscrita no CNPJ sob
0 n? 33.522.079/0001-70, com sede propria, foro e administracdo na Rua Cicero Géis Monteiro, n®
19, Lagoa, Rio de Janeiro, CEP: 22.471-240, com atuacdo nacional, cujas atividades reger-se-do
pelo presente Estatuto Social, por seu Regimento Interno e pela legislagdao em vigor.

A Obra do Bergo possui por finalidade a relizagao de agdes de assisténcia social e educacional, de
forma ndo contributiva, continuada e planejada, as criancas na primeira infancia, em situacao de
vulnerabilidade social e pessoal oferecer servicos gratuitos especializados em prote¢do social
visando a garantia e defesa dos direitos basicos através de servigos, programas, projetos, cursos e
atividades e/ou beneficios, sem discriminagdo de qualquer natureza.

A implantagdo do Regimento Interno reflete nosso compromisso com 0s nossos principios e
valores. N6és entendemos que implantando acbes transparentes, legais e reforcando a nossa
cultura organizacional, fortalecemos a nossa imagem como uma Associacdo comprometida com
nosso objetivo, publico alvo, voluntarios, colaboradores e com a sociedade como um todo.

A Obra do Bergo se empenha e prioriza seu crescimento saudavel, atuando com postura ética,
zelando por uma gestdao democratica e transparente das politicas e dos recursos financeiros e em
conformidade com as normas aplicdveis ao nosso setor, trabalhando arduamente em favor do
crescimento das benfeitorias propagadas a partir da assisténcia social.

Acreditamos que cada um tem um papel importante no cumprimento e na propagacado destas
orientacGes. Estd nas maos de todos, em conjunto, a conducdo de nossas atividades de forma ética
e dedicada, o que garante forca e identidade a Obra do Bergo.

Agradecemos o empenho e o compromisso de todos no cumprimento destas orientacdes para
mantermos a Obra do Bergo como uma organiza¢ao que inspira confiancga, respeito e que faz um
excelente trabalho em prol de uma sociedade melhor, mais justa e igualitaria!
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Capitulo |

Objetivo do Regimento Interno

Art. 1°. O Regimento Interno da Obra do Bergo, é o documento que foi elaborado para servir de
ferramenta de gestdo, definindo procedimentos, horizontes e limites para todos os oérgaos,
associados, usudrios e o corpo funcional da Associa¢cdo. O Regimento Interno reflete as diretrizes
definidas no Estatuto Social, definindo e orientando o funcionamento rotineiro.

Paragrafo Unico. O termo “4mbito da Obra do Berg¢o” utilizado ao longo deste cédigo
compreende:

L. As instalacOes fisicas da associacdo e demais espacos utilizados para realizacdo de
seus eventos, cursos, projetos, etc.;

Il. Os espacos virtuais, incluindo plataformas de comunicacdo digital, perfis e postagens
da Obra do Bergo em redes sociais e grupos em aplicativos de comunicagao digital.

Art. 2°. O Regimento Interno é um importante instrumento para a consolidacdo da autogestdo. Ele
tem como finalidade detalhar a organizagdo e regular suas atividades, de acordo e em
complementacdo ao seu Estatuto Social.

Tel.: (21) 2539-3902 / (21) 98909-3435 E-MAIL contato@aobradobercorj.org.br
B i = 2] =



OBRA DO 20 CNPJ. 33.522.079/0001-70
B E Rco m Rua Cicero Gois Monteiro, 19 — Lagoa — CEP: 22471-240
= e Rio de Janeiro — RJ

DESDE 1928 .
www.aobradobercorj.org.br

Capitulo I

Denominacao, sede, objetivo e atividades

Art. 3°. A denominacdo da Associacdo civil privada sem fins lucrativos é Obra do Bergo.

Paragrafo Unico. A sede, foro e administracdo situam-se na Rua Cicero Géis Monteiro, n? 19, Lagoa, Rio
de Janeiro, CEP: 22.471-240.

Art. 4°. A Obra do Bergo atua na area de assisténcia social, sem fins lucrativos, de utilidade publica
estadual. Foi fundada por um grupo de senhoras para prestar servicos de assisténcia as mulheres em
situacdo de vulnerabilidade socioecondmica, com confecgbes de enxovais, pré-natal e puericultura. A
partir de 1940, passou a desenvolver um programa de Acolhimento Institucional, visando a garantia e
defesa dos direitos basicos, com ag¢bes socioeducativas, como programas, projetos e atividades e/ou
beneficios, sem discriminacdo de qualquer natureza, tendo como publico alvo as criancas social e
emocionalmente vulnerdveis, de Primeira Infancia, acolhendo, desenvolvendo e fotalecendo vinculos
sociofamiliares.

Art. 5°. Para a realizagdo de seu propdsito institucional e realizagdao de suas atividades, a Obra do Bergo
ira:
I Atuar juntamente a voluntarios, desde que possuam o Termo de Voluntariado assinado;
Il. Atuar em projetos, programas e planos de acdo por meio da doac¢do de recursos fisicos,
humanos e financeiros, ou ainda pela prestacdo de servicos intermediarios de apoio a outras
organizagoes sem fins lucrativos e a drgaos do setor publico que atuem em areas afins;
M. Executar, sugerir, promover, colaborar, coordenar planos de a¢bes, programas e projetos na
area de educacao e cultura, inclusive por meios audiovisuais e plataformas online,organizando e
oferecendo cursos, palestras, oficinas, atividades de conscientizacdo, treinamento e seminarios,
presenciais ou de forma online, coerentes com sua finalidade, em comunidades e/ou institui¢des;
IV. Propor acbes civis publicas de Direitos difusos e coletivos em relacdo aos seus
beneficiarios, de acordo com a legislacdo brasileira vigente;
V. Assessorar em comunidades e/ou instituicGes na implantagdo de programas para cuidados
de criangas.
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Capitulo Il

Missao, Visao e Valores

Art. 6°. A Obra do Bergo tem como missdao Acolher e Educar, com comprometimento e
exceléncia criancas na Primeira Infancia, que se encontram em vulnerabilidade social e pessoal,
preservando os vinculos sociofamiliares.

Paragrafo Unico. A Obra do Bergo objetiva continuar com um crescimento sauddvel, atuando
com postura ética, transparente e em conformidade com as normas aplicaveis ao terceiro setor,
alcangando cada vez mais criangas e familias, auxiliando no desenvolvimento social de cada vez
mais pessoas, garantindo um servico gratuito, de excelente qualidade e possuindo cada vez mais
certificados e certificacdes inerentes as organizacdes da sociedade civil sem fins lucrativos que
contribuam para a consolidacdo da imagem e da Obra do Bergo na sociedade.

Artigo 7°. S3o valores da Obra do Bergo, ou seja, sdo os ideais de comportamento e as atitudes
que devem existir nas relagdes entre os associados: dignidade, ética, respeito, transparéncia,
solidariedade e compaixao, dentre outros inerentes a pessoa humana.
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Capitulo IV

Estrutura das instancias e Competéncias

Art. 8°. Sdo drgdos deliberativos da associacdo Obra do Bergo:

I Assembleia Geral;
. Conselho Diretor;
. Conselho Fiscal.

Art. 9°. O ¢6rgdo deliberativo da Obra do Bergo é a Assembleia Geral, composto por todas as
categorias de associados na forma e condi¢des estabelecidas no Estatuto.

Art. 10°. A Assembleia Geral compete:

I Discutir e deliberar sobre todo e qualquer assunto de interesse da Obra do Bergo
para a qual for convocada, segundo a ordem do dia, constante na convocacdo;
Il. Eleger e destituir os membros dos érgaos deliberativos ou de controle;

. Decidir pela reforma do Estatuto Social;

Iv. Decidir sobre a extincdo da Obra do Bergo;

V. Aprovar prestacdo de contas, o Balango Patrimonial e os relatérios financeiros e
demonstrag¢des contabeis, considerando o parecer do Conselho Fiscal;

VI. Aprovar a admissao dos Associados, apds manifestacdo do Conselho Diretor;

VII. Julgar o recurso decorrente de exclusao de associado pelo Conselho Diretor;

VII. Discutir e decidir sobre a abertura e encerramento de filiais.

Art. 11. O 4rgdo executivo da Obra do Berco é o Conselho Diretor, que sera composto por no
minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) integrantes efetivos e 2 (dois) suplentes.

Art. 12. Ao Conselho Diretor compete:

l. Supervisionar as ag¢des executadas pela Obra do Bergo para alcance de seu
objetivo social;
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Il Dirigir e administrar a Obra do Bergo, de conformidade com as disposi¢coes
estatutarias e regimentais;

. Aprovar a redagdo do Regimento Interno da Obra do Bergo;

IV.. Elaborar a Demonstracdo de Receitas e Despesas e a Prestacao de Contas,
relativas ao periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro de cada ano, a ser apresentada ao
Conselho Fiscal no primeiro trimestre do ano, para analise e emissdo de seu parecer;

V. Deliberar sobre as admissdes e os pedidos de exclusdo de associados;

VL. Providenciar a execu¢do de quaisquer obras, reparos ou consertos
imprescindiveis as atividades normais da Obra do Ber¢o;

VII. Conceder as licencas solicitadas pelo Presidente;

VIII. Designar previamente as datas da reunido da Assembleia Geral e da Conselho
Diretor, quando de sua iniciativa;

IX. Propor a reforma do Estatuto;

X. Arbitrar vencimentos e saldrios de auxiliares e empregados necessarios a
administracao;

XI. Autorizar e estabelecer limites de operacdes financeiras em beneficio da Obra
do Bergo;

Xll. Autorizar despesas e pagamentos necessarios a administracdo da Obra do
Berco;

Xl Enviar solicitacdo de parecer sobre aquisicdo, alienacdo ou estabelecimento
de gravames ou assuntos congéneres sobre imdveis;

XIV. Aprovar o Regimento Interno da entidade que deve dispor, no minimo, sobre

a estrutura e gerenciamento.

Art. 13. O Conselho Diretor se reunird presencialmente ou virtualmente, cabendo ao Presidente
convoca-lo por meio seguro e passivel de comprovacdao com antecedéncia minima de 10 (dez) dias,
informando a data, hora, local e pauta da reunido.

Art. 14. O ¢6rgdo de controle interno da Obra do Ber¢o é o Conselho Fiscal, que precisa ser
composto por, no minimo, 3 (trés) membros efetivos e 1 (um) suplente, eleitos pela Assembleia
Geral.

Art. 15. Ao Conselho Fiscal compete:

(N Examinar os livros de escrituracao da Obra do Bergo;
Il. Fiscalizar a administracdo econOmica, financeira e contabil, sugerindo acles e
diretrizes o Conselho Diretor, bem como a Assembleia Geral;
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. Opinar sobre o balango patrimonial e relatérios de desempenho financeiro e contabil
e sobre as operagdes patrimoniais realizadas, emitindo pareceres para o Conselho Diretor
e/ou Assembleia Geral;

IV. Contratar, quando necessario ou conveniente, auditoria externa independente, as
custas da Obra do Bergo, devendo pronunciar-se sobre o relatério emitido pelos auditores;

V. Requisitar, para andlise, a qualquer tempo, documentacdo comprobatdria das
operagdes econdmico-financeiras realizadas;

VL. Convocar a Assembleia Geral Ordinaria, caso o Conselho Diretor retarde esse
procedimento por mais de um més, e a Extraordindria sempre que ocorrerem motivos graves;
VII. Autorizar a empréstimo, alienacdo, hipoteca, gravame e compra e venda sobre os
bens da instituicdo;

VIIL. Denunciar o Conselho Diretor em Assembleia extraordindria erros ou fraudes
observados, sugerindo as providéncias;

IX. Aprovar juntamente com o Conselho Diretor o plano de atividades e orcamento para
0 ano seguinte;

X. Emitir parecer, por escrito, dos assuntos sobre os quais for consultado pelo Conselho

Diretor e pela Assembleia Geral, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 16. A Obra do Berco tera, preferencialmente, membros do Conselho Fiscal que sejam
independentes, que ndo devem exercer nenhuma outra funcdo na Associa¢dao, nem devem ter
relagdes comerciais, ser conjuges ou parentes dos membros do Conselho Diretor do principal
executivo, ou de qualquer colaborador remunerado ou voluntario, até o terceiro grau.

Art. 17. A Obra do Bergo terd, preferencialmente, a composicdo do quadro de membros do
Conselho Fiscal, uma numeracdo impar, para deliberar em caso de empates.

Art. 18. A Obra do Bergo terd, preferencialmente, a composicdao do quadro de membros do
Conselho Fiscal, associados especialistas em areas técnicas, como contabilidade, administracdo,
economia, direito, etc.

Art. 19. O Conselho Fiscal se reunira ordinariamente trimestralmente.
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Capitulo V

Associados e Terceiros interessados

Art. 20. A Obra do Bergo, sera constituida por numero ilimitado de associados, pessoas fisicas ou
pessoas juridicas idoneas que participam ativamente da associagdao com visado estratégica e social,
desde que:

. Estejam na plenitude de sua capacidade civil;

Il. Comunguem com suas finalidades sociais e obriguem-se a cumpri-las;

. N3do tenham sido expulsos anteriormente da Obra do Bergo;

IV. Ser de reconhecida honorabilidade;

V. Sejam admitidos como associados pelo Conselho Diretor.
Art. 21. Os associados da Obra do Bergo s3o:

Art.

I Efetivos: As pessoas fisicas ou juridicas, de carater publico ou privado, que
contribuem financeiramente ou prestem servigos voluntdrios de forma regular para a Obra do
Bergo.

Il. Beneméritos: As pessoas fisicas ou juridicas, de carater publico ou privado, que
tenham realizado doacdo, em bens ou espécie, ou tenham prestado relevantes servicos a
Obra do Bergo ou a sociedade e que sejam admitidos por deliberacao do Conselho Diretor e
referendo da Assembleia Geral;

22. S3o direitos dos associados:

I Participar e votar nas Assembleias Gerais;
I Propor a admissdo de novos associados;

. Se candidatar para cargos administrativo, desde que estejam em dia com suas
obrigagdes junto a Obra do Bergo e, em pleno gozo de seus direitos;

Iv. Acompanhar a gestao das atividades da Obra do Bergo.
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Art. 23. S3o deveres dos associados:

I Colaborar com os 6rgdos da administracdao da Obra do Bergo, na realizacdo dos atos
necessarios para a consecucao de suas finalidades sociais;

Il. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes do presente Estatuto Social e do Regimento
Interno da Obra do Bergo

. Manter-se adimplente com as suas obrigacdes voluntariamente contraidas;

IV. Zelar pelos interesses morais, éticos e materiais da Obra do Bergo, cooperando com o
seu desenvolvimento e maior prestigio.

Art. 24. E vedado aos associados:

I Solicitar ajuda financeira de cunho pessoal para si ou para outras pessoas dentro da
Associacao;

Il. Fazer comércio particular nas dependéncias da Associacdo, exceto mediante
autorizacdo do Conselho Diretor;

. Fumar e ingerir bebidas alcodlicas nas dependéncias da Associacdo;

V. Responder pela Associagdo a imprensa ou a qualquer pessoa, de fatos e/ou
acontecimentos da entidade, informacdes sobre usudrios, familiares, voluntarios ou
colaboradores sem consentimento do Conselho Diretor;

V. Retirar sem autorizacdo objetos, documentos ou qualquer bem que faca parte do
patriménio da entidade;
VL. Circular pela Associacdo vestindo-se de modo inadequado e desrespeitoso.

Art. 25. A admissdo de novos associados acontecera a qualquer tempo, mediante requerimento
por escrito do interessado, de forma voluntaria. O Conselho Diretor apreciard o pedido de filiagao
e, deferindo-o, serd remetido a aprovac¢ao da Assembleia Geral.

Art. 26. Serdao excluidos da Obra do Bergo os associados que deixarem de cumprir as obrigacdes
previstas no Estatuto Social e no presente Regimento Interno, bem como nos casos de falta grave
ou inidoneidade moral, devidamente apurados pelo Conselho Diretor em processo especifico.

Paragrafo Unico. Configura-se como falta grave a violacdo do Estatuto Social, o desvio de
finalidades da Obra do Berco, bem como as demais disposi¢cdes legais vigentes acerca desta
guestao.

Tel.: (21) 2539-3902 / (21) 98909-3435 E-MAIL contato@aobradobercorj.org.br
B i = 2] =

11



OBRA DO 20 CNPJ. 33.522.079/0001-70
B E Rco m Rua Cicero Gois Monteiro, 19 — Lagoa — CEP: 22471-240
= e Rio de Janeiro — RJ

DESDE 1928 .
www.aobradobercorj.org.br

Art. 27. Os associados nao terdo direito de pleitear indenizac¢des, restituicdes, pensao alimenticia,
ou compensacdes de qualquer espécie e natureza, seja a que titulo for, como ainda qualquer
indenizacdo trabalhista ou civil, por servicos prestados ou por tempo de servico, dada a condicdo
de atuacdo voluntaria.

Art. 28. Os associados, principalmente os membros do Conselho Diretor e Conselho Fiscal,
exercerdo supervisdo continua para assegurar o fortalecimento da cultura ética e a adogdo de
ferramentas e praticas de prevencdo, deteccdo e resposta aos desvios identificados.

Art. 29. Os associados devem informar a Obra do Bergo sobre quaisquer processos administrativos
ou judiciais ou outros fatos de potencial repercussdo publica em que porventura sejam envolvidos
que possam resultar em prejuizo a imagem da Obra do Bergo ou infirmar os valores, principios e
praticas por ele recomendadas. Os gestores, coordenadores e diretoria geral, conforme o caso,
definirda as acdes necessarias para preservar a imagem e a reputacdo da Obra do Bergo em
situacOes dessa natureza.

Art. 30. Os associados tém responsabilidade acentuada quando se manifestam publicamente,
inclusive em plataformas digitais, redes sociais e aplicativos de comunicacdo digital, ainda que de
carater pessoal e sobre temas alheios a Obra do Berco e a governanca. O vinculo que esses
associados mantém com a da Obra do Bergo requer atencdo constante a sua postura publica, que
pode refletir na imagem e reputacdo da Associacdo. Espera-se, nesses casos, estrita adesdo e
promocao dos valores e principios estabelecidos neste cédigo.
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Capitulo VI

Processo eleitoral

Art. 31. Os membros do Conselho Diretor serdo eleitos pela Assembleia Geral Ordindria ou
Extraordinaria para mandatos de 02 (dois) anos, permitida a reeleicdo dos seus membros.

Art. 32. Os membros do Conselho Fiscal serdao eleitos pela Assembleia Geral Ordinaria ou
Extraordinaria para mandatos de 02 (dois) anos, permitida a reeleicdo dos seus membros.

Art. 33. As deliberagbes serdo tomadas pela maioria simples de votos dos associados presentes.

Paragrafo Unico. Em qualquer votacdo procedida na Obra do Bergo, cada associado tera apenas
direito de dar um voto.

Art. 34. Assembleia Geral instalar-se-a, em 12 (primeira) convoca¢do, com, no minimo, % (dois
tercos) dos associados, e, em 22 (segunda) convocac¢do, decorridos 30 (trinta) minutos, com os
presentes.

Art. 35. O processo eleitoral terd inicio 60 (sessenta) dias antes do fim do mandato dos membros
do Conselho Diretor e do Conselho Fiscal, com a publica¢do do edital de eleicdo por meio de carta
fisica, murais da sede ou meio virtual/eletronico; com especificacdo da data, local, meio de
realizacdo e pautas, podendo as reunides serem realizadas por meio virtual.

Art. 36. Nas elei¢des o voto serd aberto.

Art. 37. No caso de vacancia de um ou mais cargos de todos os érgaos deliberativos, por mais de
15 (quinze) dias, ndo havendo suplente, os substitutos serdo escolhidos pela Assembleia Geral,
convocada especialmente para este fim, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, por maioria
simples de votos, e exercerao suas funcdes até o término do mandato.
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Capitulo VII

Gerenciamento

Art. 38. Nas compras, contratacdo de servicos ou parceiros e selecdo dos fornecedores para a
execucao e desenvolvimento das atividades, finalidades, programas, projetos e planos de acdo, a
Obra do Bergo observara os principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, da eficiéncia e eficdcia, sendo observada a vinculagdo entre o
pagamento e o objetivo a ser cumprido.

Art. 39. O encaminhamento via e-mail é o meio adequado para direcionar as demandas para a
area administrativa e financeira, objetivando a seguranca, transparéncia, agilidade e organizacao.

Art. 40. As despesas somente poderdo ser pagas mediante a aprovacdo do Conselho Diretor,
conforme art. 22, Xl do Estatuto Social, e desde que estejam previstas em orcamento especifico
seguindo as seguintes orientagdes:

I A observacdo da existéncia de previsdo orcamentdria, de recursos assegurados e de
fluxo de caixa;

Il. Ser aprovada pelo Conselho Diretor se ndo houver orgamento ou recursos
assegurados ou fluxo de caixa disponiveis;

. A drea financeira somente realiza pagamentos requeridos por e-mail, com contrato
assinado e nota fiscal emitida em nome da Obra do Bergo;

IV. Para compra ou contratacdo com valor superior a R$2.000,00 (dois mil reais), devera
ser realizada, no minimo, pesquisa de precos no mercado mediante a apresentagao de trés
or¢camentos documentados;

V. O fracionamento devera ser evitado se a compra ou contratacdo de maior valor puder
ser realizada de uma so vez.

Paragrafo Primeiro. As despesas recebidas dentro do prazo serdo:

. Enviadas a contabilidade para apuragdo dos tributos, organizadas e mapeadas no
sistema interno de controle da Obra do Ber¢o;
Tel.: (21) 2539-3902 / (21) 98909-3435 E-MAIL contato@aobradobercorj.org.br
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Il Agendadas para pagamento no banco e relacionadas, sendo programadas até as 18h
(dezoito horas) do dia anterior a fim de andlise e a autorizacdo de pagamento pelos
responsaveis.

Paragrafo Segundo. As excec¢bes deverdo ser acordadas entre o Conselho Diretor e o Conselho
Fiscal.

Art. 41. O Presidente do Conselho Diretor podera delegar por meio de procurac¢do para o 12 Vice
Presidente competéncias para assinar documentos, representar perante dérgdos publicos e
privados nacionais e internacionais, assinar contratos de financiamento ou doac¢des, contratos de
termos de fomento e de colaboracdo, contratos de trabalho e, caso expressa na procuracao,
delegar a representacdo junto as instituicdes do sistema financeiro podendo abrir e encerrar
contas, depositar, transferir recursos financeiro, solicitar cartdes e demais operagdes necessarias
para o bom funcionamento da Obra do Bergo.

Art. 42. E permitida a contratacio de membros do Conselho Diretor ou do Conselho Fiscal para
prestar servicos a Obra do Berg¢o na condicdo de fornecedor, devendo, nesta condicdo, assinar
contrato, ter estabelecido cronograma de trabalho e prestacdo de contas.

Art. 43. A remuneracdo dos dirigentes ndo estatutarios e dos dirigentes estatutdrios, deve ser
inferior, em seu valor bruto, a 70% (setenta por cento) do limite estabelecido para a remuneragao
de servidores do Poder Executivo federal, e respeitar como limite maximo os valores praticados
pelo mercado na regido correspondente a sua drea de atuacdo e fixado pela Assembleia Geral,
obedecidas as seguintes condicoes:

I Nenhum dirigente remunerado poderd ser cOnjuge ou parente até o terceiro grau,
inclusive afim, de instituidores, de associados, de dirigentes, de conselheiros, de benfeitores
ou equivalentes da entidade;

Il. O total pago a titulo de remuneracdao para dirigentes pelo exercicio das atribuicdes
estatutarias devera ser inferior a 5 (cinco) vezes o valor correspondente ao limite individual
estabelecido para a remuneracao dos servidores do Poder Executivo federal.
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Capitulo VIII

Colaboradores, funcionarios ou voluntarios

Art. 44. S3o deveres dos colaboradores, funciondrios ou voluntarios:

1. Observar e respeitar as politicas, regulamentos, procedimentos e normas
internas indicadas no Manual de Conduta recebido na sua admissdo no quadro de
colaboradores;

Il. Ser assiduo e pontual;

. Portar-se com respeito, corregao e presteza de acordo com os bons costumes,
enqguanto estiver a servi¢co da Obra do Bergo;

V. Exercer com zelo e dedicacdo as atribui¢cdes do seu cargo/fungio;

V. Tratar as pessoas com respeito, sem discriminagdo, seja por cor, etnia, classe
social, conviccdo politica, naturalidade, sexo, identidade de género, orientacdo sexual,
credo, religido, culto, idade, deficiéncia, nivel de escolaridade, nivel hierdrquico, origem,
porte econdémico ou localizagao geogréfica;

VL. Atender ao publico em geral, com agilidade, presteza, qualidade e respeito,
fornecendo informagdes claras, precisas e confidveis, devendo atuar de modo a
harmonizar as relagdes entre todos;

VILI. Proteger e assegurar o sigilo das informacdes e documentos mantidos e
divulgados internamente, e garantir que ndo possam ser acessados por pessoas nao
autorizadas.

Art. 45. E vedado aos colaboradores, funcionérios ou voluntarios:

I Solicitar ajuda financeira de cunho pessoal para si ou outras pessoas dentro da
Associagao;

1. Fazer comércio particular nas dependéncias da Associa¢do, exceto mediante
autorizacao do Conselho Diretor;

1. Fumar e ingerir bebidas alcodlicas nas dependéncias da Associacao;

Tel.: (21) 2539-3902 / (21) 98909-3435 E-MAIL contato@aobradobercorj.org.br
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IV. Responder pela Associagdo a imprensa ou a qualquer pessoa, de fatos
e/ou acontecimentos da entidade, informacgGes sobre usuarios, familiares, voluntarios
ou colaboradores sem consentimento do Conselho Diretor;

V. Retirar sem autorizacdo objetos, documentos ou qualquer bem que faca parte do
patrimoénio da Associacao;
VI.  Circular pela Associa¢ao vestindo-se de modo inadequado e desrespeitoso.

Art. 46. Os colaboradores, funcionarios ou voluntarios devem informar a Obra do Bergo sobre
quaisquer processos administrativos ou judiciais ou outros fatos de potencial repercussdo publica
em que porventura sejam envolvidos que possam resultar em prejuizo a imagem da Obra do Bergo
ou infirmar os valores, principios e praticas por ele recomendadas. Os gestores, coordenadores e
diretoria geral, conforme o caso, definirdo as acdes necessdrias para preservar a imagem e a
reputacao da Obra do Bergo em situacGes dessa natureza.

Art. 47. Os colaboradores, funcionarios ou voluntdrios tém responsabilidade acentuada quando se
manifestam publicamente, inclusive em plataformas digitais, redes sociais e aplicativos de
comunicacdo digital, ainda que de cardter pessoal e sobre temas alheios a Obra do Bergo e a
governanga. O vinculo que esses associados mantém com a da Obra do Bergo requer atencao
constante a sua postura publica, que pode refletir na imagem e reputacdo da Associacdo.
Espera-se, nesses casos, estrita adesdo e promocdo dos valores e principios estabelecidos pela
Instituicao.
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Capitulo IX

Disposicoes Gerais

Art. 48. Os membros componentes da governanca, colaboradores, associados e voluntarios devem
dar exemplo de aderéncia as disposi¢cdoes deste Regimento Interno, das politicas da Obra do Bergo
e do Estatuto Social, devendo fomentar sua ampla divulgacdo a todos os associados, fortalecendo
a cultura e o ambiente de integridade no ambito da Obra do Bergo, para assegurar o cumprimento
das normas dispostas neste documento.

Art. 49. A Obra do Bergo possui logomarca, utiliza simbolos e cores, mediante manual de uso da
marca, que a identificam, e que devem ser preservados e utilizados nos meios de comunicacgao,
campanhas publicitdrias e documentos oficiais.

Art. 50. O funcionamento da Obra do Bergo para o Servico de Acolhimento, ocorre
ininterruptamente, 24 horas por dia. O Servico de Creche ocorre de segunda a sexta-feira, no
horario das 7:30 as 16:30 horas. A Administracao funciona de segunda a sexta-feira no horario das
8:00 as 17:00 horas.

Art. 51. O Regimento Interno podera ser reformado a qualquer tempo, por maioria absoluta do
Conselho Diretor em reunido convocada para este fim, seja por meio presencial ou digital.

Art. 52. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Conselho Diretor que
podera aplicd-lo no que for cabivel.

Art. 53. Os membros integrantes e associados da Obra do Bergo tem como base uma relagao de
confianca entre si e, neste sentido, toda e qualquer questdo que possa atrapalhar esta relacdo
deverad ser trazida para o didlogo nas instancias da organizagdo.

Art. 54. Qualquer assunto pode ser trazido ao didlogo e ndao havera qualquer constrangimento

para que os temas sejam debatidos. A Obra do bergo observara o sigilo, sempre respeitando-se as
Tel.: (21) 2539-3902 / (21) 98909-3435 E-MAIL contato@aobradobercorj.org.br
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individualidades e a dimensdao humana em todas as relagdes.
Art. 55. Violac¢Oes ou suspeitas de violacdo das disposicdes do Regimento Interno e demais normas
da Obra do Bergo, como o Estatuto Social, devem ser reportadas a um dos membros do Conselho

Diretor para tratativa e resolucao amigavel.

Art. 56. O Regimento Interno da Obra do Bergo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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